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LEI N.© 3.129, DE 02 DE JULHO DE 2019.

DISPOE SOBRE O PROGRAMA DE
ESTAGIO DE ESTUDANTES DO
ENSINO SUPERIOR, DA EDUCACAO
PROFISSIONAL E DO ENSINO MEDIO
OU TECNICO JUNTO AO PODER
EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE
VASSOURAS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Vassouras aprovou € eu sanciono e promulgo a seguinte:
LEL:
Art. 1° Estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no
ambiente de trabalho, que visa a preparagéo para o trabalho produtivo de Estudantes
que estejam cursando O ensino regular em Instituicées de educacdo superior, de

educacao profissional, de ensino médio ou técnico.

§ - O estagio faz parte do projeto pedagégico do curso, além de integrar o

itinerario formativo do Estudante.

§ 2° - O estagio visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade
profissional e a contextualizagao curricular, objetivando o desenvolvimento do

Estudante para a vida cidada e para o trabalho.

Art. 2° - O estagio prestado no Poder Executivo do Municipio de Vassouras
podera ser obrigatorio ou n&o-obrigatorio, oneroso ou nao e direcionado para os
Estudantes do ensino superior, da educagao profissional do ensino médio ou técnico,

sendo esse ingresso mediante a realizacao de processo seletivo publico.

§ 1° - Estagio obrigatorio & aquele definido como tal no projeto do curso, cuja
carga horaria é requisito para aprovagdo e obtencéo de diploma, conforme
determinagéo das diretrizes curriculares da etapa, modalidade e area de ensino e do

projeto pedagégico do curso, podendo ser ou nao remunerado.

§2° - O Estagio n&o obrigatério é aquele desenvolvido como atividade opcional,

acrescida a carga horaria regular e €, sempre, remunerado.
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§3° - Os estagios, quer obrigatério ou ndo, concedidos pelo Poder Executivo do
Municipio de Vassouras sdo remunerados ou sem remuneragao e séo limitados ao

numero de vagas elencadas na planilha de anexo VI desta Lei.

§4° - O Poder Executivo definira, através de Decreto, os critérios que serio

adotados para selegdo de estagio remunerado ou sem remuneragao.

§5° - As atividades de extensdo, de monitorias e de iniciagdo cientifica na
educacéo superior, desenvolvidas pelo Estudante, somente poderdo ser equiparadas

ao estagio em caso de previsado no projeto pedagogico do curso.

Art. 3° - O estagiario podera receber bolsa ou outra forma de contraprestacio
que venha a ser acordada, sendo compulséria a sua concessio, bem como a do

auxilio-transporte.

§1° - A eventual concessdo de beneficios relacionadas a transporte,

alimentacao e saude, entre outros, ndo caracteriza vinculo empregaticio.

§2° - Podera o educando inscrever-se e contribuir como segurado facultativo do
Regime Geral de Previdéncia Social.

§3° - As bolsas corresponderdo ao seguinte valor, em Unidade Fiscal do
Municipio (UF):
a) Educacgao superior: 4 (quatro) UF’s;

b) De ensino profissional médio ou técnico: 3(trés) UF’s.

Art. 4° - O estagio, previsto nos §1° e 2° do artigo 2° nao cria vinculo

empregaticio de qualquer natureza, observados os seguintes requisitos:

l - matricula e frequéncia regular do Estudante no curso, conforme
disposto no artigo 1° desta Lei;

I — celebracédo de Termo de Compromisso (Anexo ) entre o Educando,
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o Poder Executivo do Municipio de Vassouras € a Instituicao de Ensino;

I — compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e

aquelas previstas no Termo de Compromisso (Anexo |).

Paragrafo unico - O estagio, como ato educativo escolar supervisionado,
devera ter acompanhamento efetivo pelo professor orientador da Instituicdo de Ensino
e por supervisor do 6rgéo do Poder Executivo Municipal onde se dara o estagio,
comprovado por vistos nos relatorios referidos no inciso IV do art. 6° desta Lei e por

mengao de aprovagao final.

Art. 5° - A realizacdo de estagios, nos termos desta Lei, aplica-se aos
Estudantes estrangeiros regularmente matriculados em cursos superiores no Pais,
autorizados ou reconhecidos, observado o prazo do visto temporario de estudante, na

forma da legislagéo aplicavel.
Art. 6° - Sao obrigacdes das Instituicoes de Ensino:

| — identificar oportunidades de estagio;
Il — ajustar suas condigdes de realizacao;
Il — fazer o acompanhamento administrativo;

IV = cadastrar os estudantes.

Paragrafo unico - E vedada a cobranca de qualquer valor dos estudantes, a
titulo de remuneracao pelos servigos referidos nos incisos deste artigo.

Art. 7° - Sao obrigacdes das Instituigbes de Ensino, em relacéo aos estagios de

seus Estudantes:

| _ celebrar Termo de Compromisso (Anexo |) com o Educando ou com
seu representante ou assistente legal, quando ele for absoluta ou relativamente
incapaz, e com o Poder Executivo do Municipio de Vassouras;

Il — avaliar as instalagdes do Poder Executivo do Municipio de

Vassouras e sua adequacao a formagao cultural e profissional do Estudante;

1 — indicar professor orientador, da area a ser desenvolvida no estagio,
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como responsavel pelo acompanhamento e avaliagéo das atividades do estagiario;

IV — exigir do Educando a apresentacdo periodica, em prazo nao
superior a 06 (seis) meses, de relatério das atividades;

V — zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso (Anexo ),
reorientando o estagiario para outro local em caso de descumprimento de suas
normas;

Vi — elaborar normas complementares e instrumentos de avaliagdo dos
estagios de seus educandos;

Vil — comunicar ao Secretario Municipal de Administracdo e Recursos
Humanos, as datas de realizacdo de avaliagbes escolares ou académicas, no inicio
do periodo letivo, e o desligamento do estagiario, qualquer que seja o motivo, bem

como quando da conclus&o do curso;

Paragrafo tinico. O Plano de Atividades do Estagiario (Anéxo i), elaborado em
acordo das 03 (trés) partes a que se refere o inciso Il do art. 3° desta Lei, sera
incorporado ao Termo de Compromisso (Anexo ) por meio de aditivos a medida que

for avaliado, progressivamente, o desempenho do estudante, ou seja, por periodo.

Art. 82 - O Poder Executivo do Municipio de Vassouras oferecerd estagio,

observadas as seguintes obrigagdes:

I — celebrar Termo de Compromisso (Anexo |) com a Instituicdo de Ensino
e o Estudante, zelando por seu cumprimento;

Il — ofertar instalagbes que tenham condigdes de proporcionar ao
Estudante atividades de aprendizagem social, profissional e cultural;

i — indicar servidor de seu quadro de pessoal, com formagédo ou
experiéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do
estagiario, para orientar e supervisionar até 10 (dez) Estagiarios simultaneamente;

vV — por ocasido do desligamento do Estagiario, entregar Termo de
Realizacdo do Estagio (Anexo V) com indicagdo resumida das atividades
desenvolvidas, dos periodos e da avaliagao de desempenho;

v — manter a disposicdo da fiscalizagdo documentos que comprovem a
relacéo de estagio; /

Vi — enviar a Instituicdo de Ensino, com periodicidade minima de 06
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(seis) meses, relatorio de atividades, com vista obrigatoria ao estagiario;

Art. 9° - A jornada de atividade em estagio sera definida de comum acordo
entre a Instituigdo de Ensino, o Poder Executivo do Municipio de Vassouras € 0
Estudante ou seu representante legal, devendo constar do Termo de Compromisso

(Anexo 1) e ser compativel com as atividades escolares, observando o maximo de:

| — 04 (quatro) horas diarias 20 (vinte) horas semanais para os estudantes de
educacdo especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade

profissional de educagao de jovens e adultos;

Il - 06 (seis) horas diarias e 30 (trlnta) horas semanais, no caso de Estudantes
do ensino superior, da educacéo profissional de nivel médio e do ensino médio

regular.

Paragrafo Unico - Se a instituicdo de ensino adotar verificacbes de
aprendizagem periodicas ou finais, nos periodos de avaliagéo, a carga horaria do
estagio sera reduzida pelo menos a metade, segundo estipulado no termo de

compromisso, para garantir o bom desempenho do estudante.

Art. 10 - A duragao do estagio, no Poder Executivo do Municipio de Vassouras,

nao podera exceder 02 (dois) anos.

Art. 11 - E assegurado ao estagiario, sempre que 0 estagio tenha duragao igual
ou superior a 01 (um) ano, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado

preferencialmente durante suas férias escolares.

Paragrafo Gnico - Os dias de recesso previstos neste artigo serao concedidos

de maneira proporcional, nos casos de o estagio ter duragao inferior a 01 (um) ano.

Art. 12 - Aplica-se ao Estagiério a legislagéo relacionada a saude e seguranca
no trabalho, sendo sua implementacéo de responsabilidade do Poder Executivo do

Municipio de Vassouras.
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Art. 13 - Em nenhuma hipotese podera ser cobrada ao Estudante qualquer taxa
referente as providéncias administrativas para a obtencédo e realizacao do estagio

curricular.
Art. 14 - O Termo de Compromisso (Anexo l) devera ser firmado pelo Estagiario
ou com seu representante ou assistente legal e pelos representantes legais do Poder

Executivo do Municipio de Vassouras € da Instituicao de Ensino.

Art. 15 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao, revogando as
disposigoes em contrario.

Vassouras, 02 de julho de 2019.

o

Severino Ananias Dias Filho“
Prefeito

Esta Lei ¢ originaria do Projeto de Lei n° 348/2019 de autoria do Poder Executivo.
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ANEXO |
TERMO DE COMPROMISSO

e N N A e et ot

As partes a seguir qualificadas,

Instituicdo de Ensino

Razé&o Social: CNPJ:

Enderego: n°
Bairro: Cidade:

Estado: CEP:

Parte Concedente

Prefeitura Municipal de Vassouras : CNPJ: 32.412.819-0001-
52 Endereco: Avenida Octavio Gomes n° 395
Bairro: Centro Cidade: Vassouras
Estado: Rio de Janeiro CEP:  27700-
000

Estagiario (a)
Nome:
Data de Nascimento: RG.:
CPF/MF: CTPS N° / série:
Endereco: : n°
Bairro: Cidade:
Estado: CEP:
Regulamente matriculado no curso de
no ano de , semestre; que corresponde ao nivel

Celebram entre si o presente Termo de Compromisso, convencionando as
cladusulas e condigbes a seguir:
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| UADRO RESUMO

I) Periodo de vigéncia deste Instrumento:

/ / / ] | LPRN DA | by DS 1 4 1 pu e
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mediante comunicagio escrita com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias;

II) Jornada:

(Observando o horério € 0 calendério escolar de avaliagdes.)

11D Atividade-doEstagiario:
(Condicses de adequacdo do estapio & proposta pedagdgica do curso; 3 etapa e modalidade da formacgo escolar do estudante)

IV) Supervisor do Estagio:

(Fungciio / nome do supervisor)

V) O estigio de que trata este documento serd sempre voluntario ¢ niio remunerado.

Clausula 12 — O Termo de Compromisso, conforme o quadro resumo, objetiva estabelecer as
condigdes basicas para a consecugéo do estagio do Estudante junto ao Poder Executivo do
Municipio de Vassouras, que deve necessariamente ser de interesse curricular, integrando e
complementando, na pratica, o ensino teérico ministrado e, ainda, acrescentar
aperfeigoamento técnico, cultural e social ao estagiario.

Clausula 22 — A Instituicdo de Ensino entregara ao Estudante, ao ser admitido para estagio
pelo Poder Executivo do Municipio de Vassouras, o seu atestado de matricula, mencionando
a modalidade do curso, nimero de matricula, série e outras informacoes eventualmente
exigidas e que deverdo ser apresentadas a Secretaria Municipal na qual o Estudante
prestara estagio.

Clausula 32 — O horario do estagio n&o devera, em hipotese alguma, prejudicar a presenca
do Estudante em sua frequéncia as aulas e provas do curso no qual esta matriculado.

Clausula 47 — A assiduidade do Estagiario serd demonstrada pela marcacgao de entrada e
saida em cartao de ponto ou qualquer outra modalidade de controle adotada.



Estado do Rio de Janeiro
Camara Municipal de Vassouras

Clausula 52 — O Termo de Compromisso, nos termos da legislagao pertinente, constituira
comprovante da inexisténcia de vinculo empregaticio.

Clausula 62 — As condictes basicas para a consecucdo do estagio do aluno estéo
constantes do quadro resumo deste instrumento.

Clausula 72 — O Termo de Compromisso tem por finalidade formalizar a relagdo juridica
especifica e temporaria, estabelecida entre o Estagiario, o Poder Executivo do Municipio de
Vassouras e a instituicao de ensino.

Clausula 82 — No periodo de vigéncia do presente Termo de Compromisso, seré contratado,
pela Instituicdo de Ensino, em favor do Estagiario um seguro contra acidentes pessoais, cuja
apolice seja compativel com valores de mercado, nos termos do paragrafo tnico do art. 9°,
da Lei Federal n° 11.788, de 25 de setembro de 2008.

Clausula 9° — As atividades descritas no quadro resumo deste Termo de Compromisso
poderéo ser alteradas por meio do Plano de Atividades do Estagio com 0 progresso do
estagio e do curriculo escolar, objetivando, sempre, a compatibilizagdo e a complementacao
do curso.

Clausula 10 — Cabera a Instituicdo de Ensino a responsabilidade de informar ao Secretario
Municipal do 6rg&o, no qual o Estudante presta o estagio, quaisquer alteracoes ocorridas no
transcurso da atividade escolar do Estagiario, tais como interrupgéo de frequéncia as aulas,
mudancas de curso ou transferéncia de Instituicdo de Ensino.

Clausula 11 — Serdo motivos de rescisdo automatica do presente Termo de Compromisso:

a) o abandono ou interrupgdo do curso pelo Educando, trancamento de matricula ou
conclusdo do curso;

b) o nao cumprimento de quaisquer das clausulas previstas neste Termo de
Compromisso.

Clausula 12 - Compete ao Poder Executivo do Municipio de Vassouras:

a) zelar pelo cumprimento do presente Termo;

b) ofertar instalagdes que tenham condicdes de proporcionar ao Estudante atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural;

¢) indicar servidor de seu quadro de pessoal, com formagéo ou experiéncia profissional na
srea de conhecimento desenvolvida no curso do Estagiario, para orientar e supervisionar até
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10 (dez) estagiarios simultaneamente;

d) o servidor, a que se refere a alinea “c” acima, preencherd o a Ficha de Controle de
Frequéncia do Estagiario com base no item |1 do Quadro de Resumo;

¢) por ocasi&o do desligamento do Estagiario, entregar Termo de Realizagao do Estagio com
indicagdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos € da avaliagdo de
desempenho;

f) manter & disposicéo da fiscalizacdo documentos que comproveém a relacéo de estagio;

g) enviar a Instituicao de Ensino, com periodicidade minima de 06 (seis) meses, relatorio de
atividades, com vista obrigatéria ao estagiario;

h) aplicar ao estagiario a legislagdo relacionada a saude e seguranga no trabalho, sendo sua
a responsabilidade de implementacao.

Clausula 13 - Compete a Instituico de Ensino:

a) indicar as condigoes de adequacao do estagio & proposta pedagogica do curso, a etapa e
modalidade da formagao escolar do estudante, bem como o horario e calendario escolar, no
presente Termo de Compromisso;

b) avaliar as instalagtes da parte concedente do estagio e sua adequagéo a formacao
cultural e profissional do Estudante;

¢) indicar professor orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, como responsavel pelo
acompanhamento e avaliagao das atividades do Estagiério;

d) exigir do Estagiario a apresentagao periddica, em prazo nao superior a 06 (seis) meses, de
relatorio das atividades;

e) zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso, reorientando o Estagiario para outro
local em caso de descumprimento de suas normas;

f) elaborar normas complementares e instrumentos de avaliacdo dos estagios de seus
Estudantes;

g) comunicar a Secretaria Municipal de Administragdo, no inicio do periodo letivo, as datas
de realizacdo de avaliagdes escolares ou académicas;
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DOS DIREITOS, DEVERES E PROIBICOES DO ESTAGIARIO

Clausula 14 — E dever do estagiario:

I - acatar as instrucdes e determinagdes do titular do 6rgao junto ao qual estiver cumprindo o
estagio;

11 - portar-se com urbanidade;
III - assinar a Ficha de Controle de Frequéncia de Estagiario, nos dias do estagio;

IV - observar sigilo quanto ao conteido dos procedimentos administrativos e processos
judiciais a que tiver acesso em razao do estagio, especialmente os que tramitam em segredo;

V - restituir ao titular do 6rgao ao qual estiver cumprindo estagio, no prazo determinado, os
autos de processo administrativo ou judicial que lhes tiverem sido entregues para estudo;

VI - desincumbir-se das tarefas que lhes tenham sido atribuidas no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis, se outro néo tiver sido fixado;

VII — apresentar periodicamente, em prazo nao superior a 06 (seis) meses, relatorio das
atividades a instituicdo de ensino, com visto do supervisor;

VIII - acatar todas as determinagdes da Chefia, salvo quando expressamente ilegal; e
Clausula 15 - E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio tenha duracéo igual ou

superior a 01 (um) ano, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado
preferencialmente durante suas férias escolares.

Paragrafo Unico - Os dias de recesso previstos neste artigo seréo concedidos de maneira
proporcional, nos casos de o estagio ter duragao inferior a 01 (um) ano.

Clausula 16 — E proibido ao estagiario:

I - identificar-se invocando sua qualidade de estagiario quando n&o estiver no pleno
exercicio das suas atividades desenvolvidas na Prefeitura Municipal de Vassouras;

11 — ausentar-se do servico durante o expediente, sem prévia autorizagéo do supervisor;
1II — retirar, sem prévia anuéncia do supervisor, qualquer documento ou objeto da reparticéo;

IV - patrocinar particularmente interesse de partes em qualquer espécie de feito em que
funcione o Poder Executivo do Municipio de Vassouras;

V - receber, a qualquer titulo, quantias, valores ou bens em razéo da sua funcao;
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VI - valer-se do estagio para captar clientela ou obter vantagem para si ou para
outrem,;

VII - usar documento comprobatério de sua condigéo para fins estranhos a fungéo;

VIII - manter sob sua guarda, sem autorizagéo, papéis ou documentos relativos ao 6rgéo da
Prefeitura Municipal de Vassouras em que estagiar; e

IX - revelar qualquer fato sigiloso de que tenha conhecimento em razéo das atividades do
estagio.

DAS SANCOES DISCIPLINARES

Clausula 17 - Sao aplicaveis aos estagiarios as seguintes sangdes
disciplinares:

| - adverténcia; e

Il - exclusao;

Clausula 18 — Cabera a pena de adverténcia nos casos de falta leve.

Clausula 19 — A exclus3do ocorrera nos casos de:
I - violagdo de preceito ético de qualquer natureza; e
1I - negligéncia ou desobediéncia que tenham provocado prejuizo para o servigo publico.
Clausula 20 — A penalidade de adverténcia sera aplicada pelo titular do 6rgéo que estiver
estagiando, em articulagdo com a Secretaria Municipal de Administragdo a quem compete a
comunicacgéo formal tanto ao estagiario quanto a Instituicdo de Ensino citada neste Acordo de

Cooperagéo e Termo de Compromisso de Estagio.

DA SUPERVISAQO

Clausula 21 — Ao supervisor do Poder Executivo Municipal ao qual estiver vinculado o
estagiario incumbe:
I - facultar ao estagiario o exame e estudo de autos, solicitando-lhe o que julgar pertinente;

I - proporcionar ao estagiario o comparecimento a cartérios, secretarias, tribunais e
reparticdes publicas relacionadas com as atividades do 6rgéo ao qual estiver estagiando;

III - atribuir ao estagiario a realizagdo de pesquisas de doutrina e jurisprudéncia sobre a
matéria afeta a sua atuacgao institucional; e
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IV - determinar ao estagiario a realizagéo de outras tarefas a serem cumpridas, desde que
tais atividades néo sejam privativas do proprio membro do érgao ao qual estiver estagiando;

V- apor visto nos relatérios de atividades elaborado pelo estagiario.

Clausula 22 — Durante o estagio poderdo ser promovidos seminarios, conferéncias,
palestras e debates sobre matérias de interesse dos estagiarios.

DA AVALIAGAO E DA COMPROVACAO DO ESTAGIARIO

Clausula 23 — Mensalmente, serd4 o estagiario avaliado pelo titular do 6rgéo que estiver
vinculado, o qual atribuira grau de eficiéncia no desempenho do estagio.

Clausula 24 — A avaliacdo quanto & conveniéncia de manter ou ndo o estagio se verificara
semestralmente.

Clausula 25 — S#o 04 (quatro) os graus de eficiéncia:

I - sera “insuficiente” o desempenho do estagiario que demonstre inaptiddo a alcancar as
condi¢cbes minimas para operar razoavelmente as tarefas que Ihe foram atribuidas;

I - sera “suficiente” o desempenho do estagiario que demonstre aptidao para operar
razoavelmente as tarefas que Ihe foram atribuidas;

I - sera “bom” o desempenho do estagiario que demonstre capacidade a manejar com
desenvoltura as tarefas que lhe foram atribuidas; e

IV - serd “com mérito” o desempenho do estagiario que demonstre alta capacidade no
manejo das tarefas que lhe foram atribuidas.

Clausula 26 — E vedado ao titular do 6rgdo a que estiver subordinado o estagiario atribuir
grau “insuficiente” na primeira avaliagao mensal, podendo, contudo, deixar de conferir
qualquer grau se o estagiario ndo alcangar as expectativas minimas.

Clausula 27 — O estagiario que tenha seu desempenho classificado como “insuficiente” em
03 (trés) meses, consecutivos ou néo, sera desligado do estagio.

Clausula 28 — Na avaliacdo, os titulares dos orgéos do Poder Executivo tomardo em
consideragéo os seguintes aspectos:

I - interesse;

11 aproveitamento;

III - conduta; e
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IV - capacidade técnica.

Clausula 29 — Semestralmente, os titulares dos orgaos do Poder Executivo informarao por
escrito o aproveitamento obtido pelo estagiario a Instituicéo de Ensino.

DA FREQUENCIA DO ESTAGIARIO

Clausula 30 — A frequéncia sera atestada mensalmente pelo titular do 6rgéo do Poder
Executivo ao qual estiver vinculado o estagiario (ou pelo supervisor), no formulario Ficha de
Controle de Frequéncia de Estagiario.

§1°. Sera desligado o estagiario que tiver mais de 05 (cinco) faltas n&o justificadas,
consecutivas ou interpoladas dentro do més.

§2°. Devera ser encaminhada, mensalmente, a Secretaria Municipal de Administragao, até o
5° dia Gtil do més subsequente, a frequéncia geral dos estagiarios em formulario modelo.

DO DESLIGAMENTO DO ESTAGIARIO

Clausula 31 — O desligamento do estagio ocorrera:

I — automaticamente, ao término do prazo acordado;

Il — pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de 05 (cinco) dias,
consecutivos ou nao, no periodo de 01 (um) més, ou por 30 (trinta) dias durante todo o
periodo do estagio;

I1I — pela interrupgéo e/ou conclus&o do curso;

IV — a pedido do estagiario, de acordo com o termo de desisténcia, em formulario préprio
existente na Sec¢ao de Protocolo;

V — a qualquer tempo a pedido do titular do 6rgao do Poder Executivo ao qual o estagiario
estiver subordinado ou pela instituicdo de ensino; e,

VI — pelo descumprimento, por parte do estégiério, das condi¢cbes deste Termo de
Compromisso.

Paragrafo Unico - O desligamento do estagiario devera ser comunicado, imediatamente, a
Secretaria Municipal de Administragdo que encaminhara oficio a respectiva instituicdo de
ensino.

DO CERTIFICADO DE CONCLUSAO DO ESTAGIO

Clausula 32 — Ao final do estagio, sera conferido ao estagiario Termo de Realizagéo do Estagio,
assinado pelo Chefe do Poder Executivo e pelo titular do 6rgéo ao qual o estudante prestou
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estagio, nele constando o numero de horas dedicadas ao estagio e o grau geral de
aproveitamento ao longo do exercicio.

Clausula 33 — O grau geral, a ser mencionado no Certificado de Conclus&o, sera:

I - “com mérito” para o estagiario que, em todos os meses, obtiver grau “com mérito”;

Il - “vom” para o estagiario que alcangar o grau “com mérito” ou “bom” na maioria das
avaliagbes mensais, devendo, para tanto, serem considerados inclusive os meses em que
nao obtiver avaliacéo; :

III - “suficiente” nos demais casos.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Clausula 34 — Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Administragao
em articulacdo com a institui¢&o de ensino e com o estagiario.

As partes, por estarem de acordo quanto ao cumprimento dos termos mutuamente firmados,
assinam o presente em trés vias de igual teor.
Vassouras/RJ, de de

Instituicdo de Ensino
(assinatura e carimbo do responsavel)

Poder Executivo do Municipio de Vassouras
(assinatura do responsavel)

Estagiario

(assinatura)
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ANEXO 1

PLANO DE ATIVIDADES DO ESTAGIO

e A N A b e o L e e e e e e

NOME DO ESTAGIARIO (A):

SEMESTRE / ANO: ORGAO:

DIAS DA SEMANA DO ESTAGIO: ( )22 FEIRA, () 32FEIRA, () 4*FEIRA,
() 5*FEIRAe ( )6*FEIRA.

CARGA HORARIA SEMANAL:

DESCRICAO DAS ATIVIDADES

OBSERVACOES

Vassouras, de de

Instituicdo de Ensino

Poder Executivo do Municipio de Vassouras

Estagiario (a)
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ANEXO 1lI

RELATORIO DE ATIVIDADES
NOME DO ESTAGIARIO (A):

SEMESTRE / ANO: ORGAO:

DIAS DA SEMANA DO ESTAGIO: ()22 FEIRA, () 3°FEIRA, ( ) 4*°FEIRA,
() 5°FEIRAe ( )6*FEIRA.

CARGA HORARIA SEMANAL:

DESCRICAO DAS ATIVIDADES

OBSERVACOES

Vassouras, de de

Instituicéo de Ensino

Poder Executivo do Municipio de Vassouras

Estagiario (a)
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ANEXO IV

FICHA DE CONTROLE DE FREQUENCIA DE ESTA GIARIO
NOME DO ESTAGIARIO: MES/ANO:
ORGAO:
DIAS DA SEMANA: () 22 FEIRA, () 32 FEIRA, () 42 FEIRA, () 5% FEIRA, ()6° FEIRA.
CARGA HORARIA SEMANAL:

DIA | HORADA | RUBRICA| HORADA | RUBRICA OBSERVAGOES
ENTRADA SAIDA

01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
1
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
Atengao:

1) Usar o campo “OBSERVACOES’ para assinalar os dias em que o estagiario faltou.

AVALIACAO MENSAL: () Insuficiente () Suficiente ( ) Bom ( ) Com

Mérito Vassouras,... de........... de 20....

Assinatura e Carimbo do Responsavel pelo
Orgédo -
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ANEXO V
Certificamos que o(a) | estudante(a) Sr.(a)
prestou estagio no Poder Executivo do
Municipio de Vassouras, no 0rgéo , no periodo de __ de
de a de de de , realizando as
seguintes atividades: : e obtendo o grau de

acordo com o Termo de Compromisso firmado, pelo citado(a) estudante, juntamente com a

“Instituicdo de Ensino” e este Poder Executivo, conforme a Lei Federal n.° 11.788/2008 e a Lei

Municipal n.%............... ,de ... (o [N de 2018.
Vassouras, .....de ...ccceceeeeenen. de ..........
Vassouras, de de 20

Instituicdo de Ensino

Poder Executivo do Municipio de Vassouras

Estagiario (a)
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ANEXO VI

Gabinete do Prefeito 0" - 02 -
Secretaria Municipal de Administracéo 02 02 04 02
Secretaria Municipal de Fazenda 02 02 04 02
Secretaria Municipal de Educagéo 02 - 10 -
Secretaria Municipal de Esporte ' .02 ; 02 04 02

Secretaria Municipal de Obras, Servigos

Plblicos e Transportes 02 02 10 02
Secretaria Municipal de Cultura e Lazer 02 02 10 02
Secretaria Municipal do Ambiente,

Agricultura e Desenvolvimento Rural 02 02 10 02
Controladoria Geral do Municipio 02 - 02 -
Secretaria Municipal de Governo e
Planejamento 02 02 06 02
Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econdmico-e Turismo 02 02 06 02
Procuradoria Geral do Municipio 02 - 04 -

TOTAL 22 16 12 16




