Estado do Rio de Janeiro

Céamara Municipal de Vassouras

Resolucao n° 883 de 04 de marco de 2015.

Dispde sobre o  Regime de
Adiantamento e dé outras providéncias.

O Presidente da Camara Municipal de Vassouras
Facgo saber que a Camara Municipal de Vassouras aprovou e eu promulgo a seguinte:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art 1° - Fica instituido, no Poder Legislativo, o Regime de Adiantamento, que se regera pelas

normas constantes desta Resolucéo.

Art. 2° - Entende-se por adiantamento o numerério entregue ao servidor, a fim de lhe dar condi¢des
de realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, nfio possam aguardar o processamento

normal.

Art. 3° - Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de Adiantamento, ora instituido,

restringir-se-80 aos casos previstos nesta resolugo e sempre em cardter de excegio.

Art. 4° - Poderdo realizar-se sob o Regime dé Adiantamento os pagamentos das‘seguintes espécies
de despesa:

I - despesa com material de consumo;

IT - despesa com servigos de terceiros;

III - despesa com diéria e ajuda de custo;

IV - despesa com transporte em geral;

V — despesa com representagdo eventual;

VI - despesa extraordindria e urgente, cuja realizagdo no permita delongas;

VII - despesa que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede da Cimara Municipal, ou em

outro Municipio;
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VIII - despesa mitda e de pronto pagamento.

Art. 5° - Considera-se despesa mitda e de pronto pagamento, para os efeitos desta Resolugdo, a

que se realiza com:

I - selos postais, telegramas, radiogramas, material e, servicos de limpeza e higiene, lavagem de
toalhas, café e lanche, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos concertos, telefone, agua,

luz, forca e gas e aquisi¢do avulsa de livros, jornais e outras publicagdes;

Il - Encaderna¢des avulsas e artigos de escritorio, de desenho, impressos e papelaria, em

quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;

Il - outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente

justificada.

Art. 6° - A quantia a ser liberada mensalmente como adiantamento ndo poderé ultrapassar a 40

(quarenta) UFV - Unidade Fiscal de Vassouras, em vigor.

Art. 7° - As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou consumo remotos, correrdo

pelos itens orgamentarios proprios e seguirdo o processamento normal da despesa.

CAPITULO II
REQUISICAO DE ADIANTAMENTO

Art. 8° - As requisi¢des de adiantamento serdo feitas pelos servidores mediante memorando ao

Presidente da Cdmara Municipal.

Art. 9° - Dos memorandos requisitorios de adiantamento constardo, necessariamente, as seguintes

informacdes:
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] — nome completo, cargo ou fun¢do do servidor responéével pelo adiantamento;

II - dispositivo legal em que se baseia;

I1I - identificagdio da espécie da despesa mencionando o item do artigo 4° no qual ela se classifica;
IV - dotagdio orcamentéria a ser onerada;

V — declaragio expressa de conhecimento do teor da presente resolugdio e das implicagdes nela

previstas.
Art. 10 - N3o se fard novo adiantamento:
] - a quem do anterior ndio haja prestado conta no prazo legal;

11 - a quem, dentro de 5 (cinco) dias tteis, deixar de atender notificagfo para regularizar prestagio
de contas;
CAPITULO III
TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTO

Art. 11 - O memorando requisitério sera autuado’e protocolado seguindo diretamente ao Gabinete

do Presidente da Cadmara Municipal para a compétente autorizag#o.
Art. 12 - Os processos de adiantamento terfio sempre andamento preferencial e urgente.
Art. 13 - Autorizada a despesa, sera o processo encaminhado ao Departamento de Contabilidade.

Art. 14 — Cabe a Divisdo de Contabilidade verificar, antes de registrar o empenho, se foram

cumpridas as disposi¢des desta resolugéo.

Paragrafo tmico - Constatando-se algum defeito processual, ndo dard prosseguimento ao processo,

devendo devolvé-lo informado, para os reparos que se fizerem necessarios

[F8)
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Art. 15 — Ap6s a nota de empenho e nota de liquidagdo realizado, o processo serd encaminhado a
Controladoria e apos a Tesouraria para que o pagamento seja efetuado ao responsével indicado no

processo.

CAPITULO IV
NORMA DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 16 - O adiantamento n3o podera ser aplicado em despesa diferente daquela para a qual foi

autorizado.

Art 17 — A cada pagamento efetuado o responsavel exigird a 1° via do correspondente
comprovante: nota fiscal, nota simplificada, cupom fiscal, recibo com inscrigdo municipal e ou

estadual.

Paragrafo Unico — No caso de divida, o Departamento de Contabilidade devera ser consultado

antes do documento ser entregue, sob o risco de recusa no ato da prestacéio de contas.

Art. 18 — Os comprovantes de despesas serfio sempre emitidos em nome da Camara Municipal de

Vassouras.

Art. 19 - Os comprovantes de despesa ndo poderfio conter rasuras, emendas; borrdes e valor
ilegivel, nfio sendo admitido, em hipétese alguma, segundas vias, ou outras vias, copias Xxerox,

fotocopias ou qualquer outra espécie de reprodugéo.

Art. 20 - Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a razéo da despesa,
o destino da mercadoria ou do servigo e outras informagdes que possam melhor explicar a

necessidade da operagdo.

Art. 21 - Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de recebimento do material ou

da prestagdo do servigo.
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CAPITULO YV
RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 22 - O saldo de adiantamento ndo utilizado sera entregue & Tesouraria da Camara Municipal,
mediante guia de recolhimento onde constardo o nome do responsavel e a identificagdo do

adiantamento cujo saldo estéa sendo restituido.

Art. 23 - O prazo para o recolhimento do saldo ndo utilizado sera de 15 (quinze) dias uteis, a

contar do termo final do periodo de aplicago do adiantamento.

Art 24 - A Divisio de Contabilidade a vista da guia de recolhimento, emitira a nota de anulagéo
correspondente, juntando uma via ao processo e procedendo ao registro do fato nos livros proprios

da Divisdo de Contabilidade.

Art. 25 - No més de dezembro todos os saldos de adiantamento serio recolhidos & Tesouraria até o

ultimo dia util.

CAPITULO VI
PRESTACAO DE CONTAS

Art. 26 - No prazo de 90 (noventa) dias contados do recebimento do adiantamento, o responsavel

prestara contas da aplicagéo do adiantamento recebido.

Art. 27 - A prestagdo de contas far-se-4 mediante entrada no Departamento de Contabilidade dos

seguintes documentos:

I - em cada documento constard , obrigatoriamente: atestado de recebimento do material ou
prestagdo do servigo; a finalidade da despesa; o destino do material e outros esclarecimentos que

se fizerem necessarios a perfeita caracterizacéio da despesa.
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Art. 28 - N#o serfio aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou posterior ao
periodo da aplicagio do adiantamento ou que se refira a despesa ndo classificavel na espécie de

adiantamento concedido.

Paragrafo tinico - Somente serfio aceitos documentos originais, ndo se admitindo outras vias,

xerox, fotocopias ou outra espécie de reprodugéo.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 29 — No primeiro dia 1til imediato ao vencimento do prazo para a prestagdo de contas, se
estas ndo tiverem sido apresentadas, caberd ao Departamento de Contabilidade a tomada de contas

dos adiantamentos.

Art. 30 - Recebidas as prestagdes de contas, conforme dispde o artigo 27 o Departamento de
Contabilidade verificard se as disposi¢des da presente resolugdo foram inteiramente cumpridas,

fazendo exigéncias necessarias, que deverfo ser cumpridas no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

Art. 31 - Se as contas forem consideradas em ordem, o Departamento de Contabilidade certificara
a prestacio de contas sugerindo a aprovagdo ou nfo das contas e encaminhara a Controladoria para

verificagdo das contas e anélise.

Art. 32 — Compete exclusivamente ao Presidente da Camara Municipal:
I — A autorizagfio para concessdo de adiantamento;
II — A aprovagdo ou nfo das prestacdes de contas;

III — A aplicagdo das sangdes cabiveis.

Art. 33 — As sangdes de que trata o artigo anterior sdo as seguintes:

I — Adverténcia;
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II - Desconto em folha de pagamento do valor do adiantamento em poder do servidor;

III — Perda do direito de solicitar e receber de novos adiantamentos pelo prazo-de 2 (dois) anos.
Art. 34 - Os casos omissos serfio disciplinados pelo Presidente do Legislativo.

Art. 35 - Esta Resolug#o, entrard em vigor na data de sua publicaggo, revogadas as disposi¢des em

contrario, em especial a Resolugfo n® 808 de 24 de abril de 2009.

Camara Municipal de Vassouras, 04 de marco de 2015.

Rodrigo drade Vaz
Presidente

Certifico que esta Resolucéo foi afixada em
Local de costume em 04/03/2015

“1 froa. ol \Amwﬂav

lana de Mello Vasgoncellos
Agente Administrativo



