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Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Vassouras

LEI N.°2.753, DE 11 DE JUNHO DE 2014.

Altera a Lei n°® 2.560 de 14 de maio de 2010,
que dispde sobre a Estrutura Administrativa da
Prefeitura Municipal de Vassouras, através de
seus cargos comissionados e fungdes
gratificadas da Administracdo Puablica Direta.

A Camara Municipal de Vassouras aprovou e eu sanciono e promulgo a segulinte:

LEI:

Art. 1° — Fica alterado o Anexo I-G da Lei n® 2.560, de 14 de maio de 2010, relativamente ao quadro de
funcdo gratificada, que passa a vigorar com nova redagdo, nos termos do Anexo I que integra a Presente Lei, para todos
os fins e efeitos.

Paragrafo Unico: Fica mantida a atual estrutura dos Cargos Comissionados da Secretaria Municipal de Fazenda,
aprovada pela Lei n° 2.560, de 14 de maio de 2010.

Art. 2° — O Novo Organograma da Secretaria Municipal de Fazenda que deve ser implementado e cumprido
encontra-se disposto e estabelecido consoante o ANEXO II, que integra a presente Lei para todos os fins e efeitos.

Art. 3° — As atribuicles atinentes aos novos cargos instituidos por essa Lei encontram-se definidas e
delimitadas no ANEXO III, que integra a presente Lei para todos os fins e efeitos.

Art. 4°— Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo e revoga as disposicdes contrérias.

Vassouras, 11 de Junho de 2014.

p reﬁito

Esta Lei é originaria do Projeto de Lei n° 146/2014 de autoria do Poder Executivo.
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Estado do Rio de Janeiro
Céamara Municipal de Vassouras

ANEXO |

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

Funciao Gratificada Nivel Vagas
TESOUREIRO FG- 01 1
GERENTE FG - 01 4
COORDENADOR FG - 02 2
ASSESSORAMENTO INTERMEDIARIO | CAl - 01 5
ASSESSORAMENTO INTERMEDIARIO |l CAl - 02 7
ASSESSORAMENTO INTERMEDIARIO 11| CAI - 03 4
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Estado do Rio de Janeiro
Cémara Municipal de Vassouras

ANEXO 11l

SiMBOLO | NIVEL

CARGO

COORDENADORIA DE FISCALIZAGAO

ATRIBUIGOES

r refido forite. de -homologacdo fiscal, de regime
umg to de obrigacdes tributarias:

i S

Controlar as atividades: a) emissdo de.guias de tributos municipais — ISSQN, Taxas de
Poder de- Policia, Taxas de Servigos Piblicos Especificos e Divisiveis; b) Executar as

CFF FAZENDARIA atividades ‘de cadastro mobilidrio, gerenciando e monitorando dados de recadastramentos ¢
de contribuintes enquadrados no simples nacional.
Executar as atividades de controle, gerenciando ¢ monitorado os dados das declaragdes
ACD DAS-04 | ASSESSORIA DE CONTROLE DA DECLAN lecondmicas dos contribuintes com inscrigio estadual para a obtengdo do Indice de
Participagio do Municipio na distribuigiio do ICMS Estadual ;
Executar as atividades de monitoramento dos contribuintes enquadrados no simples
AsSN CAI-03 | ASSESSORIA DO SIMPLES NACIONAL oo s q p

nacional;

ccP

COORDENADORIA DE CONTROLE DE
PARCELAMENTOS

Controlar diariamente os parcelamentos efetuados dos tributos municipais.

CNC

COORDENADORIA DE NOTIFICAGAO AO
CONTRIBUINTE

Executar a cobranga amigavel dos contribuintes com dividas tributérias.

CAC

DAS -02

COORDENADORIA DE ATENDIMENTO AO
CONTRIBUINTE :

Coordenar as execugdes das atividades de emissdo de guias de tributos municipais — IPTU,
ITBI, ISSQN, Taxas de .Poder de Policia, Taxas de Servigos Piblicos Especificos e

 IDivisiveis e Prego Piblico — Alvard — vinculados & atividade tributéria; de .cobranga de

débitos de tributos municipais — IPTU, ITBI, ISSQN, Taxas de Poder de Policia, Taxas de
Servigos Publicos - Especificos e Divisiveis e Prego Publico — Alvard — vinculados a
atividade tributéria; de parcelamento e reparcelamento de débitos de tributos municipais —
IPTU, ITBI, ISSQN, Taxas de Poder de Policia, Taxas ‘de Servigos Publicos Especificos ¢
Divisiveis e Prego Publico ~ Alvard — vinculados & atividade tributéria; de emissdo de
certidSes negativas, positivas e positivas com efeito de negativa;

CAl-02

ASSESSORIA DE ATENDIMENTO AQ
CONTRIBUINTE FISCAL

Controlar e executar as atividades: de emissio de guias de tributos municipais - ISSQN,
Taxas de Poder de Policia, Taxas de Servicos Publicos Especificos e Divisiveis e Prego
Publico — Alvara — vinculados 4 atividade tributaria; de cobranga de débitos de tributos
municipais ~ ISSQN, Taxas de Poder de Policia, Taxas de Servigos Publicos Especificos e
Divisiveis ¢ Prego Pliblico — Alvara —~ vinculados 4 atividade tributéria; de parcelamento ¢
reparcelamento de débitos de tributos municipais — ISSQN, Taxas de Poder de Policia,
Taxas de Servigos Publicos Especificos e Divisiveis e Prego Publico — Alvard — vinculados
4 atividade tributéria; de emissdo de certiddes negativas, positivas e positivas com efeito de
negativa;

CAl - 02

ASSESSORIA DE ATENDIMENTO AO
CONTRIBUINTE CADASTRAL

Controlar e executar as atividades: de emissdo de guias de tributos municipais — IPTU e
ITBI, de parcelamento e reparcelamento de débitos de tributos municipais — IPTU, ITBI e
emissdo de certiddes negativas, positivas e positivas com efeito de negativa;

CAl-02

ASSESSORIA DE ATENDIMENTO DE
REGISTROS E CERTIDOES CADASTRAIS

Executar as atividades de atendimento ao contribuinte relacionadas as emissges de certiddes
de dados cadastrais, averbagdes, certiddes negativas, positivas e positivas com efeito de
negativa cadastrais e ITBL
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Estado do Rio de Janeiro
Cémara Municipal de Vassouras

ANEXO 1II

SIMBOLO | NiVEL CARGO ATRIBUIGOES

AIC CAI-01 ASSESSORIA DE INTELIGENCIA Executar as atividades de pesquisa, apuragio, atualizagbes de dados e informages do
CADASTRAL cadastro imobilidrio , avaliagio, langamento e créditos de ITBL
ALD CAI-03 ASSESSORIA Ds :EXQNTAMENTO bE executar recadastramento dos iméveis e levantamentos cadastrais no campo
ARC CAL- 01 ASSESSORIA DE REGISTRO E Executar as atividades de registro, averbagdo e certificagio de dados e informages do
: CERTIFICAGAO CADASTRAL cadastro imobiliario.

ACP CcAl-02 ASSESSORIA DE CONTROLE DE Executar o controle de agendamento e pagamentos da tesouraria e controlar o fluxo de caixa
PAGAMENTOS de todas as fontes de recursos da tesouraria

Executar as atividades de pesquisa, analise, avaliagio, registro e controle das baixas dos
ABA CAI-02 | ASSESSORIA DE BAIXA DE ARQUIVOS ce ) pesq o > §a0, regi

arquivos de receita e classificago financeira e orgamentéria
ACB CAI-02 | ASSESSORIA DE CONTROLE BANCARIO |Executar o controle de documentos bancarios
cer FG.02 | COORDENADORIA DE CONTROLEDE |Executar as atividades de pesquisa, anélise, avaliagdo e registro de dados e informagdes do

A TESOURARIA pagamento e da tesouraria

éca DAS-02 COORDENADORIA DE CONCILIAGAO - JExecutar as atividades de pesquisa, analise, avaliagéio e registro de dados e informagdes das
o BANCARIA contas bancérias e suas conciliagdes.

Compete auxiliar o contador geral nos trabalhos técnicos, tais como elaboragdo de
CRD FG-02 |COORDENADORIA DE RECEITA E DESPESA|relatérios, pareceres, trabalhos “de pesquisa, acompanhamento do desempenho da|
- : arrecadagfo. e coordenagio dos trabalhos da gerencia de receita.

Executar as atividades de pesquisa, analise, avaliagdo, registro ¢ controle de dados e
informagdes das finangas, da contabilidade e da gestdo fiscal financeira. Contabilizar a
arrecadagio e transferéncias financeiras do municipio, emitindo e encaminhando relatérios
de fechamento mensal a tesouraria e a diretoria de arrecadagio.

ACF CAl-02 | ASSESSORIA DE CONTROLE FINANGEIRO

Executar as atividades de pesquisa, analise, avaliago, registro e controle de dados e
informagdes do orgamento, da contabilidade ¢ da gestdo fiscal orgamentaria. Contabilizar,
ASSESSORIA DE CONTABILIDADE empenhar € emitir ordem de pagamento oriundos da execucio da despesa orgamentaria e

ORGAMENTARIA extra-orcamentéria, emitindo e encaminhando relatérios de fechamento mensal a diretoria
contébil. Executar as atividades de pesquisa, analise, avaliagio, registro e controle de dados
¢ informagdes do orgamento, da contabilidade e da gestdo fiscal orgamentaria.

ACO CAl -02

Executar as atividades de pesquisa, analise, avaliagdo; registro e controle de dados e
informag@es - de patriménio, da contabilidade - da gestdo - fiscal patrimonial. Compete
auxiliar o contador geral nos trabalhos técnicos, tais como elaboragfio “de relatérios,
) pareceres, trabalhos de pesquisa, acompanhamento do desempenho da evolugio patrimonial
ccp DAS-02° °°°RDENQ{JT%T&AO?\ITA(‘:_ONTROLE - [na contabilizagdo dos empenhos com incorporagdo patrimonial, aquisigio de almoxarifado
e fomecer relatérios de fechamento ao responsavel | pelo patriménio da prefeitura;
Contabilizar e acompanhar a aquisi¢io de bens patrimoniais, entrada e saida de
almoxarifado, emitindo e encaminhando relatérios de fechamento mensal a diretoria de
patrimdnio, 3




