deo do Rio de Janeiro
ra Municipal de Vassouras
Gabinete do Prefeito

PROJETO DE LEL 12014.

Altera a Lei n° 2.560, de 14 de maio de 2010, que
dispdée sobre a Estrutura Administrativa da
Prefeitura Municipal de Vassouras, através de
seus cargos comissionados e fungées
gratificadas da Administracéo Publica Direta.

<Espaco destinado ao predmbulo, conforme disposto no artigo 6° da Lei Federal Complementar n.° 95, de 1998.>

Art. 1° — Fica alterado o Anexo |-G da Lei n® 2.560, de 14 de maio de 2010, relativamente ao
quadro de fung&o gratificada, que passa a vigorar nos termos do Anexo | que integra a presente Lei.

Paragrafo Unico: Fica mantida a atual estrutura dos cargos comissionados da Secretaria
Municipal de Fazenda, aprovada pela Lei n° 2.560, de 14 de maio de 2010.

Art. 2° — O novo organograma da Secretaria Municipal de Fazenda, que deve ser implementado
e cumprido, encontra-se disposto e estabelecido consoante o ANEXO Il, que integra a presente Lei para
todos os fins e efeitos.

Art. 3° - As atribuigdes atinentes aos novos cargos instituidos por esta Lei encontram-se
definidas e delimitadas no ANEXO I[ll, que integra a presente Lei para todos os fins e efeitos.

Art. 4°- Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo e revoga as disposigdes contrarias.

Vassourés, 24 de margo de 2014.
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ANEXO |

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

Funcéo Gratificada Nivel Vagas
TESOUREIRO FG - 01 1
GERENTE FG - 01 4
COORDENADOR FG-02 2
ASSESSORAMENTO INTERMEDIARIO | CAl - 01 5
ASSESSORAMENTO INTERMEDIARIO 1i CAl - 02 7
ASSESSORAMENTO INTERMEDIARIO il 4

CAIl - 03
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Estado do Rio de Janeiro

Prefeitura Municipal de Vassouras

ANEXO 1l

CFF

ATRIBUI(}GES ;

FG-02

tnbuténa - CIDE eRoyaltIes :
il e

NGIA DE FISGALIZAGAO FAZENDARIA

Controlar as at|v1dades a) de cadastro lam;ame ]

e retido fonte; e homologacdo ﬁscal, der

cumprimento de obrlgagaes tributarias: prmclpals
|contribuintes; b) Executar ay atividades de control ,
das declara(;oes eccmomxcas dos contnbumtes com insc

COORDENADORIA DE FISCALIZAGAQ
FAZENDARIA

Controlar as atwndades a) emissdio de guias de tnbutos municipais — ISSQN Taxas de
Poder de Policia, Taxas de Servigos Publicos Especificos ¢ Divisiveis; b) Executar as
atividades de cadastro mobiliario, gerenciando e monitorando dados de recadastramentos ¢
de contribuintes enquadrados no simples nacional.

ACD

DAS - 04

ASSESSORIA DE CONTROLE DA DECLAN

Executar as atividades de controle, gerenciando e momtorado os dados das declaraq;oes
econdmicas dos contribuintes com inscrigdo estadual para a obten¢do do indice de
Participagdo do Municipio na distribui¢io do ICMS Estadual ;

ASN

CAl-03

ASSESSORIA DO SIMPLES NACIONAL

Executar as atividades de monitoramento dos contribuintes enquadrados no simples
nacional;

GERENGIADE DIVIDAATIVA.

OORDENADORIA DE CONTROLE DE o L I
GCP DAS -02 COORD P ARCELA';IEENTOS Controlar diariamente os parcelamentos efetuados dos tributos municipais.
COORD ORIA DE NOTIFICAGAO AO .. - . o
CNC DAS - 02 ENADCONITRIBUiNTE CROAO Iryecutar a cobranga amigavel dos contribuintes com dividas tributarias.
Coordenar as execugdes das atividades de emissdo de guias de tributos municipais — IPTU,
ITBI, ISSQN, Taxas de Poder de Policia, Taxas de Servigos Piblicos Especificos e
Divisiveis e Prego Piblico — Alvard — vinculados & atividade tributéria; de cobranga de
débitos de tributos municipais — IPTU, ITBI, ISSQN, Taxas de Poder de Policia, Taxas de
COORDENADORIA DE ATENDIMENTO AO . L . S DAL . . X
CAC DAS -02 CONTRIBUINTE Servigos Publicos Especificos e Divisiveis e Prego :Piublico — Alvara — vinculados 2
' atividade tributaria; de parcelamento ¢ reparcelamento: de débitos de tributos municipais —|
IPTU, ITBI, ISSQN, Taxas de Poder de Policia, Taxas de Servigos Publicos Especificos ¢
Divisiveis e Prego Pablico — Alvara — vinculados a ‘atividade tributaria; de emissdo de
certiddes negativas, positivas e positivas com efeito de negativa;
Controlar e executar as atividades: de emiss@io de guias de tributos municipais ~ ISSQN,
Taxas de Poder de Policia, Taxas de Servigos Publicos Especificos e Divisiveis e Prego
Piblico — Alvara - vinculados & atividade tributaria; de cobranga de débitos de tributos
municipais — ISSQN, Taxas de Poder de Policia, Taxas de Servigos Publicos Especificos ¢
AAC CAI-02 ASSESSORIA DE ATENDIMENTO AO [ oo oo b Pébli Alvar inculados 4 atividade tributéria: d ) "
CONTRIBUINTE FISCAL ivisiveis e Prego Piblico — Alvara — vinculados 4 atividade tribu éria; de parcelamento e
reparcelamento de débitos de tributos municipais — ISSQN, Taxas de Poder de Policia,
Taxas de Servigos Publicos Especificos e Divisiveis e Pre¢o Publico — Alvara — vinculados
3 atividade tributaria; de emissdo de certiddes negativas, positivas e positivas com efeito de
negativa,
SSESSORIA DE ATENDIMENTO AO Controlar e executar as atividades: de emissio de guias de tributos municipais — IPTU ¢
AAC CAl-02 A CONTRIBUINTE CADASTRAL I’I‘BI, de parcelfclmento e rt.ﬁparcelalpfznto de dfét.)itos de: tl’ibl..llOS munici;_)ais ~ IPTU, ITBI ¢
emissdo de certiddes negativas, positivas e positivas com efeito de negativa;
ENTO DE Executar as atividades de atendimento ao contribuinte relacionadas as emiss@es de certidées
ASSESSORIA DE ATENDIMENTO . - s ix . . s X
AAC CAI-02 | o CTROS E CERTIDOES CADASTRAIS de dafios cadastra}s, averbagdes, certiddes negativas, positivas e positivas com efeito de
negativa cadastrais ¢ [TBI.
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simBOLO

CARGO

- | 'GERENCIA DE CADASTR

ATRIBUIGOES

ASSESSORIA DE INTELIGENGIA

Executar as atividades de pesquisa, apurago, atualizagdes de dados e informagdes do

Alc CAl-01 RN L L
CADASTRAL cadastro imobiliario , avaliagdo, langamento e créditos de ITBL

ALD CAI-03 ASSESSORIA DE :EXQNTAMENTO DE  |executar recadastramento dos imoveis e levantamentos cadastrais no campo

ARG CAI-01 ASSESSORIA DE REGISTRO E Executar as atividades de registro, averbagio ¢ certificagdo de dados e informagdes do

CERTIFICAGAO CADASTRAL

cadastro imobiliario.

. TESOUREIRO

{sobre a5 receitas ¢ despesas da tesouraria

Controlar as atividades d

ASSESSORIA DE CONTROLE DE
PAGAMENTOS

Executar o controle de agendamento e pagamentos da tesouraria e controlar o fluxo de caixa

de todas as fontes de recursos da tesouraria

Executar as atividades de pesquisa, analise, avaliaggo, registro e controle das baixas dos

ABA CAI-02 | ASSESSORIA DE BAIXA DE ARQUIVOS . . . . . .
arquivos de receita e classificagio financeira e orgamentaria
ACB cAl02 | ASSESSORIA DE CONTROLE BANCARIO |Executar o controle de documentos bancarios
coT FG .02 COORDENADORIA DE CONTROLE DE | Executar as atividades de pesquisa, analise, avaliagdo ¢ registro de dados-e informagdes do
TESOURARIA pagamento ¢ da tesouraria
ccB DAS - 02 COORPENADORIA DE CONCILIAGAO | Executar as atividades de pesquisa, andlise, avaliagfio e registro de dados ¢ informagges das

BANCARIA

contas bancérias e suas conciliagdes.

presta

CRD

FG - 02

COORDENADORIA DE RECEITA E DESPESA | relatorios, pareceres, trabalhos de pesquisa, acompanhamento do desempenho da

Compete -auxiliar o contador geral nos trabalhos técnicos, tais como elaboragdo de

arrecadagfio e coordenagdio dos trabalhos da gerencia de receita.

ACF

CAl -02

ASSESSORIA DE CONTROLE FINANCEIRO

Executar as atividades de pesquisa, analise, avaliagdo, registro e controle de dados ¢
informagdes das finangas, da contabilidade e da gestdo fiscal financeira. Contabilizar a
arrecadagio e transferéncias financeiras do municipio, emitindo e encaminhando relatérios
de fechamento mensal a tesouraria e a diretoria de arrecadag@o.

ACO

CAl-02

ASSESSORIA DE CONTABILIDADE
ORGAMENTARIA

Executar as atividades de pesquisa, analise, avaliagdo, registro e controle de dados €
informagdes do orgamento, da contabilidade e da gestdo fiscal orcamentdria. Contabilizar,
empenhar e emitir ordem de pagamento oriundos da execugio da despesa orgamentaria e
extra-orgamentaria, emitindo e encaminhando relatdrios de fechamento mensal a diretoria
contabil. Executar as atividades de pesquisa, analise, avaliagdo, registro e controle de dados
e informagGes do orgamento, da contabilidade e da gestdo fiscal orgamentéria.

CCP

DAS - 02

COORDENADORIA DE CONTROLE
PATRIMONIAL

Executar as atividades de pesquisa, analise, avaliagfio, registro e controle de dados e
informagdes de patriménio, da contabilidade e da ‘gestdo fiscal patrimonial. Compete
auxiliar o contador geral nos trabalhos técnicos, tais como elaboragdo de relatérios,
pareceres, trabalhos de pesquisa, acompanhamento do desempenho da evolug#o patrimonial
na contabilizagdo dos empenhos com incorporagdo patrimonial, aquisigdo de almoxarifado|
¢ fornecer relatorios de fechamento ao responsavel pelo patriménio da prefeitura.
Contabilizar e acompanhar a aquisicio de bens patrimoniais, entrada e saida de
almoxarifado, emitindo € encaminhando relatérios de fechamento mensal a diretoria de
patrimdnio. ' :




